
採用願書入力上の注意 

Ⅰ 入力の前に 

⚫ Webページから採用願書記入例をダウンロードしてよく読み、記載内容を理解しておいてください。  

⚫ 出願できるのは１人１つの校種・職種・採用枠等、および選考の種類となります。 

  ⚫ Webページの提出書類様式から履歴書をダウンロードし、作成してください。その他、必要に応じて配

慮事項申出書、実務経験及び勤務経験を証明する履歴書、在職証明書もダウンロードし、作成してくださ

い。また、障害者手帳等の写しや前年度の「出願者名票」も必要に応じてご用意ください。それぞれのフ

ァイルは必ず１つのファイル（複数ページ可）としてください。 

※電子申請の際にPDFファイルまたはPDFファイル等で添付し、送信します。 

 ⚫ 顔写真（上半身、正面、脱帽で３か月以内に撮影したもの）データ（縦４：横３ 

程度のサイズ）を準備してください。  ※電子申請の際に添付し、送信します。 

 

 

Ⅱ 採用願書への入力 

１ 申請者情報 

⚫ 氏名、フリガナ、住所、メールアドレス等は、直接入力してください。 

⚫ 性別は、いずれかを選択してください。生年月日は、リストから選択してください。 

⚫ 年齢は、自動表示されます。 

⚫ 郵便物等送付先においては「別の送付先を入力」を選んだ場合は、住所、電話番号等を直接入力してく

ださい。 

⚫ 日本国籍の有無は、「有」か「無」のいずれかを選択してください。 

⚫ 「学校設置者等及び民間教育保育等事業者による児童対象性暴力等の防止等のための措置に関する法律」 

における「特定性犯罪事実該当者」ではないことを確認し、選択してください。 

  なお、「特定性犯罪事実該当者」については次のURLを参照してください。 

  https://www.shugiin.go.jp/internet/itdb_gian.nsf/html/gian/honbun/houan/g21309061.htm 

⚫ 勤務先は、現在ご勤務されている方は入力してください。 

  

２ 写真 

カメラマーク📷をクリックし、事前に準備した顔写真（上半身、正面、脱帽で３か月以内に撮影したもの）

のデータ（縦４：横３程度のサイズ）を選択し、「開く」をクリックしてください。 

 

 ３ 出願者区分 

いずれかを選択してください。なお、この区分は、選考種別とは別のものです。 

 

４ 選考種別 

希望する選考種別を選択してください。詳細は、選考要項Ｐ４～５をよく確認してください。 

   必要に応じて、PDFファイルを添付してください。 

 

５ 受験校種・職 

  希望する校種・職種・採用枠等を選択してください。詳細は、選考要項Ｐ２～３をよく確認してください。 

⚫ 小学校の出願者は、「小一般」「小地域気仙沼」「小地域東部」「小地域北部」「小特支」の５つから

１つを選択してください。 

  ⚫ 中学校、中学校・高等学校、高等学校の出願者は、「中/中・高/高・一般」「中/中・高/高・特支」の２

つから、１つを選択してください。 

  ⚫ 養護教諭、栄養教諭の出願者は、「養護 栄養」を選択してください。 

 

６ 受験教科（科目）   

⚫ 小学校の出願者は、リストに示されている小学校を選択し、「２５ｍをクロールまたは平泳ぎで泳ぐこ

とができますか」の項目を選択してください。 



⚫ 中学校、中学校・高等学校、高等学校の出願者は、リストに示されている教科（科目）から１つ選択し

てください。 

 

 

⚫ 中学校、高等学校の国語・数学・英語の出願者のうち、相当の免許状を取得又は取得見込みである方は、

中学校出願者については高等学校を、高等学校出願者については中学校を第二希望（または第三希望）と

することができます。希望する場合は、中学校（または高等学校）を選択してください。 

⚫ 中学校、中・高、高等学校に出願する方で、小学校教諭の普通免許状を取得または取得見込みである方

は、小学校での採用を第二希望（または第三希望）とすることができます。希望する場合は、小学校を選

択し、「２５ｍをクロールまたは平泳ぎで泳ぐことができますか」の項目を選択してください。 

 

７ 特別支援学校の採用希望の有無 

⚫ この希望は、特別支援学校枠に出願しているかどうかにかかわらず、全ての受験者に確認するものです。 

⚫ 第２次選考でもあらためて確認しますが、出願時において、各校種で特別支援学校への採用希望の有無

を選択してください。 

 

８ 配慮申請の提出の有無 

⚫ 受験上の配慮が必要な場合（障害者特別選考該当者以外でも配慮が必要な場合を含む）は、「提出する」

を選択し、どのような配慮を希望するか、５０字程度で簡潔に入力してください。 

（例） 視覚障害のため拡大読書器の持込と試験時間の延長を希望します。 

⚫ 受験上の配慮を希望する際は、「配慮事項申出書」をWebページからダウンロードし、入力後、PDFフ

ァイルに変換して添付してください。 

 

９ 東京会場受験希望の有無   

⚫ 東京会場受験を希望する場合は、「希望する」を選んでください。 

   東京会場：東京大学 駒場Ⅰキャンパス １１号館  

⚫ 障害者特別選考は県内会場のみ。他県現職者等特別選考、宮城県元職者特別選考、令和８年度選考総合

成績ランク「B」特別選考の方は第１次選考免除のため選択できません。 

 

10 学歴 

⚫ 宮城県内の高等学校は、該当する学校名をリストから選択してください。宮城県外又はその他の高等学

校については、それ以外の学校名の欄に入力してください。 

⚫ 学科名の欄は、普通科、英語科、機械科などと入力してください。 

⚫ 入学年月日は、〇〇年４月１日、卒業年月日は〇〇年３月３１日を選択してください。高等学校卒業程

度認定試験の資格の場合は、合格年月日を入力してください。 

⚫ 大学等の学校名及び学部名・学科名には、正式名称を入力してください。 

⚫ 入学年月日は、４月入学の場合は○○年４月１日、９月入学の場合は〇〇年９月１日を選択してくださ

い。 

⚫ 卒業年月日は、３月卒業の場合は〇〇年３月３１日、９月卒業の場合は〇〇年９月３０日を選択してく

ださい。 

⚫ 大学院・教職大学院、通信制等は、「学歴（大学等②）」の欄に入力してください。 

⚫ 中途退学の場合は、退学した年月日を選択してください。 

 

11 免許状 

⚫ 受験校種・職の免許状の種類を「①所有する教員免許状」の欄に入力してください。 

⚫ 同一教科の免許状を２種類以上取得(取得見込を含む)している方は、最上級の免許状のみ入力してくだ 

さい（専修及び一種免許状を所有→専修免許状のみ入力）。ただし、取得見込の場合は両方入力してくだ

さい。 

⚫ 第二希望（第三希望）の校種がある場合は、必ずその免許状も入力してください。受験校種、第二希望

（第三希望）の免許状を優先的に入力してください。 



⚫ 「高等学校一級普通」を所有している方は、「専修」を選択してください。 

⚫ 入力しきれない免許状がある場合は、履歴書の「その他の取得免許・資格等」の欄に入力してください。 

 

 

 12 採用候補者名簿登載猶予の希望の有無 

  ⚫ 大学院在学者または大学院進学を予定し、申請する場合は、「希望する」を選択してください。 

  ⚫ 出願者名票（受験票）交付日以降、名簿登載猶予願い申請フォームへの入力が必要となります。 

 13 高等学校・大学等での活動 

⚫ 研究科目・卒業論文の題目は、全角３０字以内で簡潔に入力してください。 

  ⚫ 所属した部・クラブ名は、高等学校及び大学等で所属した部・クラブ名等を入力し、特にない場合は、

空欄にせず、「特になし」と入力してください。 

⚫ その他の社会活動等は、高等学校及び大学等で取り組んだボランティア等の社会的活動について、全角 

６０字以内で簡潔に入力してください。中でも東日本大震災の被災地で行った学校教育への支援活動等が

あれば、明記してください。特にない場合は、空欄にせず、「特になし」と入力してください。 

（記入例）・〇〇町の被災地支援小学生科学教室にて、指導員ボランティアを行った。（大学２～４年） 

・年４回、介護施設 △△園へ訪問コンサート活動を行った。（大学１、２年） 

 

14 取得資格等 

⚫ 司書教諭、公認心理師、臨床心理士の資格を取得（取得見込みも含む）している方は、選択してくださ

い。 

⚫ 上記以外の資格については、資格名の欄に内容が分かるように「略記」してください。 

  ⚫ 資格名の欄に入力しきれない場合には、添付書類の「履歴書」の「その他の取得免許・資格等」の欄に  

入力してください。 

  ⚫ 海外への留学経験がある場合には、留学した国とその期間を入力してください。 

 

15 履歴書 

⚫ クリップマーク📎をクリックし、履歴書を選択した上で、「開く」をクリックしてください。 

必ずPDFファイルに変換して添付してください。 

 

Ⅲ 入力を終えたら 

⚫ 「出願の流れ」に従って、受付番号、パスワードなどを正確に控えておいてください。 

⚫ 登録したメールアドレスに連絡メールが届いたことを確認してください。 

⚫ 事務局から連絡する場合があります。できるだけ連絡が取れるようにしておいてください。 

⚫ 募集要項をよく読み、第１次選考等に備えてください。 

⚫ 電子メールは、定期的にチェックしてください。 

⚫ 非常変災時の対応などについて、急な変更等が発生する場合があります。定期的に、教職員課Web 

ページを閲覧し、情報を確認してください。 

 


