
【受講対象者】

 聴講(農業大学校・仙台高等専門学校・宮教大附属のみ)

【研修内容】

【ＰＲ・連絡等】
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8 月 5 日（月）

　本研修会は、普段使っている文書作成ソフトウェア、表計算ソフトウェア、プレゼンテーションソフトウェアなどの業
務改善につながるテクニックと便利な機能についてのスキルを身に付けることを目的しています。文書作成ソフトウェア
活用演習では、「ショートカットキーの活用」「入力・編集時のツールの基本操作」「差し込み印刷の方法」等につい
て、表計算ソフトウェア活用演習では、「データの整理」「データの入力規則」「フィルター機能」「セル参照」「関数
を使ったデータ処理」等について、プレゼンテーションソフトウェア活用演習では、「写真の挿入」「リンクの挿入」
「スライドショーの設定」「発表ツール」「動画のエクスポート」等について、取り上げます。

※Ａ、Ｂ日程のいずれかを選択して申込んでください。２回とも内容は同一です。
※表計算ソフトウェアによるプログラミング（ＶＢＡ：マクロ機能）は行いません。
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　文書作成、表計算、プレゼンテーションソフトウェアの基礎基本について、演習を通して、校務改善
の推進に必要な資質の向上を図る。
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