就職状況照会（依頼）経緯報告書記入例

令和　年　月　日
[bookmark: _GoBack]宮城県立　○○　高等技術専門校長 　殿

訓練実施施設名　○○○○
担当者氏名　○○○○
担当者連絡先　電話　123－456-78910
　　　　　　　　メール　abcd@efg.hij

就職状況照会（依頼）経緯報告書
訓練終了後３箇月（令和○年○月○日）以内に、一週間の所定労働時間が２０時間以上であり、且つ「雇用期間の定め無し」又は「４箇月以上」の雇用期間により雇い入れられた就職（以下「対象就職」という。）をしているか否かの確認を依頼します。

コースNo.　訓練科名　　　離‐○　○○○○科
訓練修了者氏名　　　　　　○○○○
生年月日　　　　　　　　　平成○年○月○日
追跡困難等となった経緯について
　訓練終了後においても以下のとおり、定期的に就職状況の確認及び就職状況報告書提出の依頼を行っていたが、令和○年○月○日以降本人との連絡が取れず、また、就職状況報告書の提出が無いため、対象就職をしているか否かを把握することができなかったものである。
＜経緯＞
令和○年○月○日　修了時就職状況報告等の提出について周知
令和○年○月○日　訓練修了後１か月時点　メールにて
就職活動状況、就職状況報告書提出について連絡
メールの返信にて就職活動中であることを確認
令和○年○月○日　訓練修了後２か月時点　電話にて
　　　　　　　　　就職活動状況、就職状況報告書提出について連絡
　　　　　　　　　就職活動継続中であることを確認
令和○年○月○日　訓練修了後３か月時点　電話、メールにて連絡するも不通
令和○年○月○日　電話、メールにて連絡するも不通
＜就職状況報告書の回収状況＞　
 修了者のうち就職状況報告書が提出された者の数○＋中退就職者数○
　修了者数○＋中退就職者数○
回収率○％　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上
就職状況照会（回答）　
令和　年　月　日

訓練実施施設名　○○○○
○○○○　様

宮城県立　○○　高等技術専門校
担当者氏名　○○○○
担当者連絡先　電話　123－456-78910
　　　　　　　　　　メール　abcd@efg.hij

就職状況照会　（回答）

令和○年○月○日付けの照会のあった以下の者について確認を行ったところ、対象就職の該当の有無は以下のとおりです。

コースNo.　訓練科名　　　離‐○　○○○○科
訓練修了者の氏名　　　　　○○○○
生年月日　　　　　　　　　平成○年○月○日
対象就職の該当　　　　　　有・不明
