
初心者の方を対象に、 

◆パソコンの基礎知識からビジネスの現場に必要な文書作成・表計算の活用法・プレゼ

ンテーションを学びます。 

◆ビジネスメール・インターネット利用方法等の基本的な知識と技術を習得します。 

◆採用時に最も重要視されるコミュニケーション能力の向上を目指します。 

◆企画書作成や、有効なプレゼンテーション手法を学び、即戦力となりうる力を付ける

ことができます。 

パソコンスキルを身につけて再就職！ 

コミュニケーションとプレゼンテーションを
学ぶと自信がつく！ 

パソコンを基礎から学んで資格取得を

目指そう！ 

ＰＣ基礎科 
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修了生の声 

著作者：vectorjuice／出典：Freepik  

資格取得率 

☆マイクロソフト オフィス スペシャリスト（MOS）８８.９％ 

☆コミュニケーション検定初級 １００％ 
 

就職率 ８８.９％ 

☆一般事務 / 正社員 

☆販売・事務 / 正社員 

☆ビューティーオペレーター / 正社員 

☆販売 / パート ほか 

 

著作者：vectorjuice／出典：Freepik  

●クラスの雰囲気が良く積極的に訓練に取り組むこと
ができました。講師の方も話しやすかったです。 

●成果発表会では司会をやり、これまでに経験した
ことない体験ができ、とても貴重な時間でした。何
事にも挑戦することの大切さを知りました。 
 

（R5年度ＰＣ基礎科修了生） 

●学ぶことの楽しさを教えて下さった皆様には心か
ら感謝しています。今回の経験を新しい職場でも活
かしていきたいです。 

●毎日規則正しい生活リズムができあがり、あっとい
う間の３か月間でした。 


