
就労経験が少ない方を対象に、 

◆社会人基礎能力養成を通して職業人意識を高めます。 

◆ビジネスマナーやコミュニケーションの実践力を身につけます。 

◆パソコンの基礎知識からビジネスの現場に必要な文書作成・表計算等の知識と技能を

習得します。 

◆指示の受け方や業務の進め方等、実際の仕事を想定した演習を行います。 
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パソコンを基礎から学んで 

資格取得を目指そう！ 

社会人としての「自分」を 
見つめ直してみよう！ 

ビジネススキル基礎科 

コミュニケーション力を 
学んで再就職に自信！ 
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修了生の声 

●様々な知識の見直しや、新しい知識を吸
収することができました。 

●資格のために真剣に勉強したこと、自分
の話を親身に聞いてくれたこと、ここに来
て本当に良かったと思います。 
 

（R5年度ビジネススキル基礎科修了生） 
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資格取得率 

☆マイクロソフト オフィス スペシャリスト（MOS）８６％ 

☆コミュニケーション検定初級 １００％ 
 

就職率 ９０％ 

☆法律事務員 / 正社員 

☆歯科助手 / 正社員 

☆施工管理 / 正社員 

☆経理事務 / パート 

☆エステティシャン / 正社員 ほか 

 

●教室の仲間が同じ目標を持ち、一緒に勉
強したり、分からない時は親切丁寧に教え
てくれたり、本当に助かりました。 
 


