
（Ａ４判） 

様式１                                                      

講 師 派 遣 申 請 書 

 

 

 

 

 

 

○ ○ 第   号   

令和  年  月  日   

 

 

宮城県仙台教育事務所長 殿 

 

                          ○○市(町・村)立○○○学校 

                          校長 ○ ○ ○ ○   

                              （公印省略） 

 

講師派遣について（申請） 

 

下記により○○○を開催しますので、担当指導主事の派遣を申請します。 

 

記 

 １ 研修会名 

２ 期 日 

 ３ 参加対象者及び予定人数 

 ４ 日 程  ※具体的に 

 ５ その他 

 

 

【備 考】 

１ 事前に日程・内容について指導班に連絡願います。 

２ 指導主事などの講師の個人名は不要です。 

３ 参考となる資料などがあれば添付願います。 

４ 教育事務所宛ての申請は、次のとおりです。  

   ２部（１部学校控え）作成し、市町村教育委員会を経由して、教育事務所へ提出願います。 

 ５ 原則として、訪問月の打合せ票提出日までに申請願います（生涯学習計画 P39参照）。 

教育委員会経由印欄 



（Ａ４判） 

様式２                                                                     

欠 席 届（教育事務所主管事業及び研修会） 

 

 

 

 

 

 

○ ○ 第   号   

令和  年  月  日   

 

 

宮城県仙台教育事務所長 殿 

 

                          ○○市(町・村)立○○○学校 

                          校長 ○ ○ ○ ○   

                              （公印省略） 

 

欠 席 届 

 

下記のとおり研修・講習に参加できませんので届け出ます。 

 

記 

 １ 研修会、講習会名 

 ２ 受講者 職・氏名 

 ３ 欠 席 等 の 期 間   令和  年  月  日 ～ 令和  年  月  日 

 ４ 欠 席 の 態 様   （例） 半日欠席【午前、午後】  全日欠席（  ）日間 

 ５ 事      由   （具体的に）                               

 

 

 

 

※ ２部（１部学校控え）作成し、市町村教育委員会を経由して、教育事務所へ提出願います。 

 

 

 

 

教育委員会経由印欄 



（Ａ４判） 

様式３                                                                     

欠 席 届（県教委主催事業及び研修会） 

 

 

 

 

 

 

○ ○ 第   号   

令和  年  月  日   

 

 

宮城県教育庁(義務教育課長、保健体育安全課長)  殿 

 

                          ○○市(町・村)立○○○学校 

                          校長 ○ ○ ○ ○  

（公印省略） 

 

欠 席 届 

 

下記のとおり研修・講習に参加できませんので届け出ます。 

 

記 

 １ 研修会、講習会名 

 ２ 受講者 職・氏名 

 ３ 欠 席 等 の 期 間   令和  年  月  日 ～ 令和  年  月  日 

 ４ 欠 席 の 態 様   （例） 半日欠席【午前、午後】  全日欠席（  ）日間 

 ５ 事      由   （具体的に） 

 

 

 

 

※ ２部（１部学校控え）作成し、市町村教育委員会、教育事務所を経由して、県教育庁等へ提

出願います。 

※ 総合教育センターへの欠席届様式は、「令和６年度宮城県教職員研修計画」等を参照願います。 

教育委員会経由印欄 



（Ａ４判） 

様式４ 

期 日 変 更 願 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※２部（１部学校控え）作成し、市町村教育委員会を経由して、教育事務所へ提出願います。 

 

   

 

 

 

 

 

○ ○ 第   号   

令和  年  月  日   

 

  宮城県仙台教育事務所長 殿 

 

                          ○○市(町・村)立○○○学校 

                          校長 ○ ○ ○ ○   

                                 （公印省略） 

 

期 日 変 更 願 

 

下記のとおり研修会への参加を期日変更したいので、許可くださるようお願いします。 

 

記 

１ 研修会名 

２ 受講者 職・氏名 

３ 変更前の期日      令和  年  月  日（ ） 

４ 変更後の期日      令和  年  月  日（ ） 

５ 変更の事由       （具体的に） 

 

 

 

 

教育委員会経由印欄 


